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1.Вводная часть.

Основными задачами библиотеки являются:
1. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.
2. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников).

3. Оказание помощи в деятельности обучающихся и учителей в образовательных проектах. 
4. Проведение внеклассной работы.

Направление деятельности библиотеки.
1. Разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения.

2. Создание условий обучающимся, учителям для чтения книг.

Основные функции библиотеки.
1. Образовательная - содействие образованию и воспитанию личности учащихся посредством предоставления информационных ресурсов и услуг, формирование информационной культуры всех участников образовательного процесса в школе.

2. Информационная - обеспечение доступа к информации, удовлетворение информационных потребностей учащихся, учителей с использованием, как собственных информационных ресурсов, так и ресурсов других библиотек, библиотечных и информационных сетей и систем.

3. Культурная - обеспечение духовного развития читателей, приобщение их к ценностям отечественной и мировой культуры, создание условий для репродуктивной и продуктивной культурной деятельности.

4. Досуговая - содействие содержательному проведению свободного времени учащихся.

5. Социальная - библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

6. Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.

7. Просветительская - приобщение обучающихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

                  2.Формирование фонда библиотеки.
	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
2.

3.

4.

5.

6.
	Работа с фондом учебной литературы:
а) составление вместе с учителями – предметниками заказов на учебники с учетом их требований;

б) подготовка для обучающихся перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

в) прием и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных;

- запись в книгу суммарного учета;

- штемпелевание;

- оформление картотеки;

- занесение в электронный каталог.

Прием и выдача учебников (по графику).

Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

Списывание фонда с учетом ветхости и смены программ.

Проведение работы по сохранности фонда.

Работа с фондом художественной литературы:
а) своевременное проведение обработки поступающей литературы;

б) обеспечение свободного доступа к художественному фонду;

в) соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах;

г) ведение работы по сохранности фонда;

д) создание и поддержание комфортных условий для работы с читателями;

е) работа по мелкому ремонту художественных изданий с привлечением актива библиотеки;

ж) периодическое списание фонда с учетом ветхости и морального износа.


	Март
Март
По мере
поступления
Май, июнь, август

По мере поступления

Октябрь, июнь
1 раз в четверть
По мере поступления

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Постоянно

Во время каникул

Октябрь, июнь
	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь



3. Работа с читателями.

	№

п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
	Индивидуальная работа:

- обслуживание читателей: учащихся, учителей, родителей.
Работа с библиотечным активом:

Заседания школьного библиотечного актива.

Работа с педагогическим коллективом:
- поиск литературы по заданной тематике.

Работа с учащимися школы:

- обслуживание учащихся школы согласно расписанию работы;

- просмотр читательских формуляров с целью выявления должников (результаты сообщать классным руководителям);
- проведение бесед с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, культуре чтения, ответственности за причиненный ущерб книге или учебнику.

Библиотечно-библиографические и информационные знания – обучающимся:

- знакомство с библиотекой;

- основные правила библиотеки;

- правила и умения обращаться с книгой;

-  словари, справочники, энциклопедии.

Взаимодействие с библиотеками:

- сотрудничество с центральной библиотекой им. И.И.Фешина (проведение совместных мероприятий, библиотечных уроков, организация посещений ЦБ обучающимися).
Реклама библиотеки:

- оформление плаката «Бережное отношение к книгам»;

- оформление плакатов «Правила пользования книгой» и «Правила поведения в библиотеке».

Массовая работа.
1. Постоянные книжные выставки:

- «Знай и люби свой край».

- «От Руси к России». 

- «За безопасность жизни».

- «За страницами вашего учебника».
2. Литературные викторины.

3. День Конституции (викторина «Учусь быть гражданином»).
4. Международный день первого полета человека в космос (выставка рисунков, викторина).

5.Проведение библиотечных уроков.
6. Выставка книг-юбиляров:
200 лет – «Руслан и Людмила»
 А.С. Пушкина;
190 лет – «Повести Белкина»
 А.С. Пушкина;
185 лет – «Сказки, рассказанные детям» Х.К. Андерсена;
180 лет – «Мцыри», «Герой нашего времени» М.Ю.Лермонтова;
160 лет – «Гроза» А. Островского;

145 лет – «Приключения Тома Сойера» М. Твена;
85 лет – «Рассказы о животных»  

Б. Житкова;
85 лет – «Петр Первый» А.Н. Толстого.
7. Ежемесячные выставки к юбилейным датам  писателей и поэтов:

- 125 лет со дня рождения поэтессы прозаика  А.И. Цветаевой;
- 205 лет со дня рождения русского  поэта М.Ю. Лермонтова;

- 210 лет со дня рождения русского поэта А.В. Кольцова;

- 100 лет со дня рождения писателя Н.И. Сладкова;

- 225 лет со дня рождения русского поэта А.С. Грибоедова;

-95 лет со дня рождения писателя Е.И. Носова;
- 205  лет со дня рождения писателя П.П. Ершова;

- 215 лет со дня рождения датского  писателя-сказочника  Х. К. Андерсена;
- 115 лет со дня рождения писателя М.А. Шолохова.
	Постоянно

1 раз в четверть

По требо-ванию

Постоянно

1 раз в четверть
2 четверть (первоклассники)
В течение года
В течение года
В течение года

В течение года

В течение года

11-12
декабря

Апрель

В течение года
В течение года

В течение года


	Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь
Педагог-библиотекарь

Педагог-библиотекарь

Педагог-
библиотекарь


Педагог-библиотекарь:                     Т.А. Рудова
