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Инструкция для ответственного экзаменатора, координирующего 

проведение устной части экзамена 

Настоящая инструкция разработана для ответственного экзаменатора, 

координирующего проведение устной части экзамена (далее – ответственный 

экзаменатор) в пункте проведения экзамена (далее – ППЭ) на основании 

нормативных правовых документов, регламентирующих проведение 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

основного общего образования. 

 

Общая часть 

Ответственный экзаменатор, назначается приказом министерства 

образования Саратовской области по согласованию с государственной 

экзаменационной комиссией для проведения государственной итоговой 

аттестации (далее – ГИА) по образовательным программам основного 

общего образования (далее – ГЭК) на время проведения ГИА по 

образовательным программам основного общего образования в форме  

основного государственного экзамена (далее – ОГЭ). 

В качестве ответственного экзаменатора привлекаются лица, 

прошедшие соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, 

предъявляемым к работникам ППЭ. До начала экзамена должен пройти 

обучение по порядку и процедуре проведения ОГЭ и ознакомиться с 

нормативными правовыми документами, регламентирующими проведение 

ГИА, инструкциями, определяющими порядок работы ответственного 

экзаменатора.  

 

Подготовка к проведению экзамена  

 

В день проведения экзамена ответственный экзаменатор должен: 

явиться в ППЭ в день экзамена до начала проведения устной части 

экзамена в 10.30 и зарегистрироваться у руководителя ППЭ; 

получить у руководителя ППЭ пакет с экзаменационными материалами 

и публично вскрыть экзаменационные материалы устной части экзамена в 

присутствии всех экзаменаторов-экспертов и технических специалистов в 

аудитории для подготовки к устному ответу за 1,5 часа до начала ответа 

первых участников ГИА.  

 

 

 

 



Проведение экзамена 

 В ходе устной части экзамена ответственный экзаменатор может при 

необходимости выполнять функции экзаменатора-собеседника или 

экзаменатора - эксперта. 

 
 

Завершение экзамена 

По окончании устной части экзамена ответственный экзаменатор:  

обеспечивает формирование каталогов файлов с аудиозаписями устных 

ответов участников ГИА; 

собирает заполненные и подписанные экзаменаторами-экспертами 

схемы оценивания заданий С2, С3, протоколы, собирает все 

экзаменационные материалы, не допуская их выноса за пределы ППЭ 

(задания, карточки экзаменатора-собеседника и т.п.). 

заполняет «Протокол результатов оценивания заданий С2, С3». 

Итоговый балл за каждое задание получается как половина суммы баллов, 

выставленных экспертами. В случае получения дроби округление до целого 

значения производится в пользу участника ГИА. Итоговые баллы 

выставляются в «Итоговый протокол устной части ГИА».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


