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Инструкция для технического специалиста в ППЭ 
 

Настоящая инструкция разработана для технического специалиста  

пункта проведения экзамена (далее – ППЭ) на основании нормативных 

правовых документов, регламентирующих проведение государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего 

образования. 

 

Общая часть 

Технический специалист, назначается приказом министерства 

образования Саратовской области по согласованию с государственной 

экзаменационной комиссией для проведения государственной итоговой 

аттестации (далее – ГИА) по образовательным программам основного 

общего образования (далее – ГЭК) на время проведения ГИА по 

образовательным программам основного общего образования в форме  

основного государственного экзамена (далее – ОГЭ). 

В качестве технического специалиста привлекаются лица, прошедшие 

соответствующую подготовку и удовлетворяющие требованиям, 

предъявляемым к работникам ППЭ. До начала экзамена должен пройти 

обучение по порядку и процедуре проведения ОГЭ и ознакомиться с 

нормативными правовыми документами,  регламентирующими проведение 

ГИА, инструкциями, определяющими порядок работы технических 

специалистов.  

 

Подготовка к проведению экзамена  

Технический специалист в ППЭ должен: 

явиться в ППЭ не позднее чем за один час тридцать минут до начала 

экзамена; 

настроить звуковоспроизводящие средства для прослушивания диска с 

экзаменационным заданием в каждой аудитории письменной части (по 

русскому языку и иностранному языку) и убедиться в работоспособности 

устройства; 

организовать рабочее место для проведения устной части экзамена по 

иностранному языку (микрофон устройства цифровой записи ответа должен 

быть обращен в сторону участника ОГЭ); 

обеспечить техническое состояние устройства цифровой аудиозаписи 

аудиторию устной части экзамена; 



ознакомить с порядком работы с данным устройством в режиме 

«запись» организаторов в аудитории устной части и экзаменаторов - 

собеседников; 

провести контрольную запись и сохранение соответствующего файла в 

предусмотренный каталог на жестком диске или съемном носителе. 

 

Проведение экзамена 

Участник ОГЭ подходит к средству цифровой записи и по команде 

технического специалиста громко и разборчиво дает устный ответ на 

задание. Технический специалист дает участнику ОГЭ прослушать запись его 

ответа и убедиться, что она произведена без технических сбоев. Если во 

время записи произошел технический сбой, участнику ОГЭ предоставляется 

право сдать раздел «Говорение» повторно. 

При возникновении любых технических неполадок в ходе проведения 

устной части экзамена в аудитории для устного ответа, в том числе, если 

обнаруживается, что запись ответа участника экзамена не была произведена, 

либо оказалась плохого качества, технический специалист должен выявить и 

устранить причину неполадок. В случае, если технический специалист не 

может исправить технические неполадки, возникшие в ходе проведения 

устной части экзамена, за короткий промежуток времени (позволяющий не 

нарушить рекомендуемый график проведения экзамена по иностранным 

языкам) сообщить об этом руководителю ППЭ. 

Техническим специалистам запрещается пользоваться мобильными 

телефонами и другими средствами связи, а также выходить из аудиторий для 

устного ответа после начала подготовки участников ГИА к устному ответу. 

 

Завершение экзамена 

После завершения экзамена всеми участниками в каждой аудитории: 

сохранить файлы с компьютера из аудитории устной части на съемный 

носитель («флеш-накопитель») и передать руководителю ППЭ (файлы 

сохраняются в отдельной папке с именем (номером) данной аудитории. Все 

папки из аудиторий располагаются в папке с именем (номером) данного 

ППЭ). 

 

 

 
 


