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ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

 РОМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ № 26
от  25  сентября  2014  года 





 р.п. Романовка
Об организации подготовки и проведения 
государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего 
общего образования на территории Романовского 

муниципального района в 2014/2015 учебном году

В соответствии с пунктом 1 части 15 статьи 59 Федерального закона                         от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования  и науки Российской Федерации   от 26 декабря 2014 года № 1400 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования», приказом министерства образования Саратовской области от 08.09.2014 № 2153 «Об организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования  на территории Саратовской области в  2014/2015 учебном году»,    в целях организованного проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района в 2014/2015 учебном году
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования  в 2014/2015 учебном году (приложения № 1).

2. Рекомендовать руководителям общеобразовательных учреждений в срок до 5 октября  2014 года разработать и утвердить план-график подготовки к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в соответствии с планом-графиком отдела образования.  
3. Контроль за исполнением настоящего  приказа возложить на директора МУ «Методический центр» Романовского муниципального района   Дедову Л.А..
Начальник






А.Н. Ершов
С приказом ознакомлен:

Приложение № 1
к приказу отдела образования 
от 25.09.2014 г. № 
План –график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района Саратовской области в 2014/2015 учебном году.

	№ п/п
	Мероприятие
	Сроки/реквизиты документов
	Ответственные исполнители

	1
	Мероприятия по нормативному, инструктивному и методическому обеспечению государственной итоговой аттестации, единого государственного экзамена

	1.1.
	Подготовка распоряжения администрации Романовского муниципального района «О проведении на территории Романовского муниципального района государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2015 году»

	Сентябрь 2014

	Ершов А.Н.

Инкина Е.И.

Дедова Л.А.

	2.
	Разработка приказов отдела образования администрации Романовского муниципального района по организации и проведению государственной итоговой аттестации в 2014/2015 учебном году

	2.1.
	Об организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района в 2014- 2015 учебном году.
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	2.2.
	О назначении муниципальных координаторов по организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся IX и XI классов в 2014-2015 учебном году.
	Приказ от 19 сентября 2014 г. 
№ 95
	Дедова Л.А.
Инкина Е.И.


	2.3
	О назначении ответственного за формирование базы данных для проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	2.4.
	О разграничении видов работ при подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

Инкина Е.И.

	2.5.
	Об организации работы телефона «горячей линии» по вопросам подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2015 году
	Приказ от 16 сентября 2014 года № 92
	Дедова Л.А.

Инкина Е.И.

	2.6.
	О порядке и местах регистрации на сдачу единого государственного экзамена
	декабрь
	Дедова Л.А.

	2.7.
	Об организации информирования участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования и их родителей(законных представителей) по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации.
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	2.8.
	Об обеспечении готовности пункта проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района.
	Февраль 2015 г.
	Дедова Л.А.

	2.9.
	Об участии общеобразовательных организаций Романовского муниципального района  в тренировочном экзамене по иностранному (английскому) языку с компонентом в устной форме по технологии единого государственного экзамена
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	2.10.
	Об участии общеобразовательных организаций Романовского муниципального района  в тренировочном экзамена по информатике и информационно –коммуникационным технологиям в компьютерной форме.
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	2.11.
	 Об участии общеобразовательных организаций Романовского муниципального района  в  тренировочном сочинении(изложении) 
	Ноябрь 2014г.
	Дедова Л.А.

	2.12.
	Об обеспечении информационной безопасности при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района
	Март 2015 г.
	Дедова Л.А.

	2.13.
	Об организации обучения лиц, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
	Март 2015г.
	Дедова Л.А.

	2.14 
	О проведении инструктивного совещания с лицами, аккредитованными в качестве общественных наблюдателей за проведением государственной итоговой аттестации 
	Март 2015
	Дедова Л.А.

	2.15.
	О назначении лиц, ответственных за получение, доставку, хранение и выдачу экзаменационных материалов.
	Декабрь- май 2015 г.
	Дедова Л.А.

	2.16.
	Об утверждении транспортных схем доставки участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования к месту проведения экзамена.
	Март 2015
	Дедова Л.А.

	2.17.
	О порядке окончания 2014\ 2015 учебного года и проведении государственной итоговой аттестации
	Апрель 2015 г.
	Инкина Е.И.

	2.18.
	Об итогах проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования на территории Романовского муниципального района
	Июль 2015 г.
	Дедова Л.А.

	3.
	Подготовка информационных писем отдела образования администрации Романовского муниципального  района по организации и проведению единого государственного экзамена в 2015 году.

	3.1.
	О работе телефонов «горячей линии»
	Сентябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	3.2.
	Об использовании в 2014/2015 учебном году нормативных документов и методических рекомендаций при подготовке и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	3.3.
	О совершенствовании промежуточной аттестации, развитии внутришкольной системы оценки качества образования в соответствии с методическими рекомендациями ГАОУ ДПО «СОИРО»
	Декабрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

Инкина Е.И.

	3.4.
	О порядке и сроках предоставления документов в государственную экзаменационную комиссию Саратовской области для рассмотрения вопроса о повторном допуске к участию в государственной итоговой аттестации
	Март 2015 г.
	Дедова Л.А.

	3.5.
	О предварительный выборе экзаменов.
	До 1 декабря
	Дедова Л.А.

	4
	Инструктивно- методическое обеспечение организации и проведения единого государственного экзамена в 2015 году .

	4.1.
	Организация постоянно действующего семинара- совещания для школьных координаторов по организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся в 2014/ 2015 учебном году
	Не реже 1 раза в два месяца
	Дедова Л.А.

	4.2.
	Подготовка инструкций для школьных координаторов по вопросам формирования баз данных для проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2014 \ 2015 учебном году.
	 Октябрь 2014
	Дедова Л.А.

	4.3.
	Доведение до руководителей образовательных организаций инструктивно- методических материалов по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2014\2015 учебном году.
	По мере поступления
	Дедова Л.А.

	5.
	Мероприятия по организационному обеспечению проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

	5.1.
	Рассмотрение на постоянно действующем совещании при Главе администрации Романовского муниципального района вопроса «Итоги проведения государственной итоговой аттестации на территории Романовского муниципального района»
	Июль 2015
	Ершов А.Н.

Дедова Л.А.

Инкина Е.Н.

	5.2.
	Участие в региональных обучающих семинарах по вопросам организации ЕГЭ
	В течение года
	Дедова Л.А.

	5.3.

	Рассмотрение на совещаниях с руководителями образовательных организаций вопросов, связанных с подготовкой и проведением государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования.
	В течение года
	Дедова Л.А.

	5.4.
	Формирование сводной информации о лицах, назначенных школьными координаторами по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2014-2015учебном году
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.5.
	Организация обучения работников образовательных организаций, назначенных ответственными за внесение сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения ЕГЭ
	Декабрь 2014 
	Дедова Л.А.

	5.6.
	Организация обучения работников образовательных организаций, привлекаемых к проведению ЕГЭ в качестве организаторов пунктов проведения экзамена.
	март
	Дедова Л.А.

	5.7.
	Консультации различных категорий участников ЕГЭ
	В течение года
	Дедова Л.А.

	5.8.
	Организация постоянно действующего семинара- совещания для школьных координаторов по организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся в 2014/ 2015 учебном году
	Не реже 1 раза в 2 месяца
	Дедова Л.А.

	5.9.
	Формирование сводной информации о лицах, назначенных школьными координаторами по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Сентябрь 2014 
	Дедова Л.А.

	5.10.
	Формирование статистической информации о количестве обучающихся в XI классах
	Сентябрь 2014
	Дедова Л.А.

	5.11.
	Организация работы телефона «горячей линии»
	Приказ №92 от 16.09.2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.12.
	Организация участия обучающихся 11 классов в тренировочном экзамене  по иностранным языкам
	Октябрь- ноябрь 2014 г.
	 Дедова Л.А.

	5.13.
	Организация участия обучающихся 11 классов в тренировочном экзамене по информатике и ИКТ в компьютеризированной  форме
	Октябрь- ноябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.14.
	Формирование  сводного списка лиц, имеющих право на создание особых условий при проведении государственной итоговой аттестации
	ноябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.15.
	Подготовка предложений по распределению по ППЭ участников единого государственного экзамена по обязательным предметам
	Декабрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.16.
	Подготовка   предложений по  местам размещения пунктов  проведения единого государственного экзамена по обязательным предметам на территории  Романовского муниципального района
	Ноябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	5.17.
	Подготовка предложений по формированию предварительного списка работников образовательных организаций Романовского муниципального района, привлекаемых к проведению ЕГЭ в качестве руководителей  и организаторов пунктов проведения экзаменов
	Декабрь 2014 январь2015 г.
	Дедова Л.А.

	5.18.
	Подготовка предложений  по  кандидатурам   для   аккредитации   в качестве общественных наблюдателей за проведением  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования на территории Романовского муниципального района  в 2014-2015учебном году
	Январь-май 2015 г.
	Дедова Л.А.

	5.19.
	Формирование списочного состава участников ЕГЭ в досрочный период
	По запросу министерства образования
	Дедова Л.А.

	5.20.
	Подготовка предложений по техническим специалистам, привлекаемым для обеспечения процедуры проведения ГИА по образовательным программам среднего общего образования
	По запросу министерства образования
	Дедова Л.А.

	5.21
	Проведение по утверждённому расписанию итогового сочинения(изложения)
	3 декабря 2014 г., февраль, апрель 2015 г.
	Дедова Л.А.

	5.22.
	Проведение по утверждённому расписанию ГИА по образовательным программам среднего общего образования
	Апрель, май-июнь.
	Дедова Л.А.

	5.23
	Обеспечение взаимодействия с ОАО «Ростелеком» по вопросу организации видеонаблюдения в пунктах проведения ГИА по образовательным программам среднего общего образования
	В течение 2014/2015 учебного года
	Дедова Л.А.

	5.24
	Обеспечение  взаимодействия с муниципальными органами исполнительной власти и службами:

-внутренних дел;

-здравоохранения;

-транспорта;

-связи;

-противопожарной безопасности;

-энергообеспечения;
	Апрель- июль 2015 г.
	Дедова Л.А.

Инкина Е.И.

	5.25
	Организационное   сопровождение участия в едином государственном экзамене выпускников прошлых лет  (приём заявлений, формирование  и заполнение электронной базы  данных, информирование о результатах экзамена).
	В сроки, установленные министерством образования Саратовской области
	Дедова Л.А.

	5.26.
	Обеспечение приема, регистрации и своевременной передачи в РЦОИ апелляций о несогласии с выставленными баллами
	В установленные сроки
	Дедова Л.А.

	5.27
	Обеспечение своевременного информирования обучающихся и их родителей (законных представителей) с результатами государственной итоговой аттестации по  образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	В установленные сроки
	Дедова Л.А.

	6
	Мероприятия по технологическому обеспечению проведения государственной итоговой аттестации по программам среднего общего образования

	6.1.
	Обеспечение внесения необходимых сведений в региональную информационную систему  обеспечения проведения государственной итоговой аттестации по  образовательным программам среднего общего образования
	В установленные сроки
	Дедова Л.А.

	7
	Мероприятия по подготовке лиц, привлекаемых к организации и проведению государственной итоговой аттестации

	7.1
	Участие в совещаниях по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации
	В течение года
	Дедова Л.А.

	7.2
	Организация обучения на региональном и муниципальном уровнях экспертов по оцениванию итогового сочинения (изложения)
	Октябрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	7.3
	Организация  обучения   школьных  координаторов  по вопросам внесения сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам  среднего общего образования
	Ноябрь- декабрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	7.4.
	Обеспечение участия в семинарах молодых учителей со стажем работы 1-3 года по вопросам подготовки обучающихся  к государственной итоговой аттестации
	В течение года
	Дедова Л.А.

Евсюкова Т.В.

	7.5.
	Организация участия учителей предметников в семинарах, конференциях, круглых столах, мастер – классах  по вопросам подготовки обучающихся к государственной итоговой аттестации в 2015г.
	В течение года
	Дедова Л.А.

Евсюкова Т.В.

	7.6.
	Организация участия руководителя общеобразовательной организации, утвержденной местом расположения пункта проведения единого государственного экзамена в региональном обучающем семинаре
	Март 2015
	Дедова Л.А.



	7.7.
	Организация участия в региональном обучающем семинаре работников образовательных организаций, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации  по программам среднего общего образования  в качестве руководителей пунктов проведения экзаменов
	Март 2015 г.
	Дедова Л.А.



	7.8.
	Организация участия в региональном обучающем семинаре работников образовательных организаций, привлекаемых к проведению государственной итоговой аттестации  по программам среднего общего образования  в качестве  организаторов пунктов проведения экзаменов
	Март 2015 г.
	Дедова Л.А.



	7.9.
	Проведение инструктивного совещания с лицами, аккредитованными в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в 2015г.
	Апрель 2015 г.
	Дедова Л.А.



	7.10.
	Консультирование различных категорий участников  государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	В течение года
	Дедова Л.А.



	8
	Мероприятия по  обеспечению информирования общественности и участников государственной итоговой аттестации по вопросам организации, подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

	8.1.

	Информационное наполнение Интернет- сайта отдела образования администрации Романовского муниципального района
	В течение года
	Дедова Л.А.

	8.2.
	Подготовка публикаций в средствах массовой информации района
	В течение года
	Дедова Л.А.

	8.3.
	Обеспечение работы телефона «горячей линии»
	В течение года
	Дедова Л.А.

	8.4.
	Организация консультационной поддержки участников ЕГЭ
	В течение года
	Дедова Л.А.

	8.5.
	Организация и проведение муниципальных родительских собраний по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования 
	В течение 2014/2015 учебного года
	Дедова Л.А.

	8.6
	Организация консультационной поддержки  всех участников государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования
	В течение 2014/2015 учебного года
	Дедова Л.А.

	8.7.
	Обеспечение участия представителей родительской общественности  Романовского района  в областных родительских собраниях, в том числе в режиме видеоконференций,  по вопросам организации и проведения государственной итоговой аттестации
	2014/2015 учебного года
	Дедова Л.А.

	8.8
	Обеспечение публикации на сайтах отдела образования, общеобразовательных организаций Романовского района, в местных СМИ информации о ходе подготовки и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

	8.8.1.
	О сроках проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Не позднее, чем за месяц до начала экзаменов
	Дедова Л.А.

	8.8.2
	О сроках и местах подачи заявления на участие в государственной итоговой аттестации по образовательным программам  среднего общего образования
	Декабрь 2014 
	Дедова Л.А.

	8.8.3.
	О сроках, местах и порядке рассмотрения апелляций
	Не позднее, чем за два месяца до начала экзаменов
	Дедова Л.А.

	8.8.4.
	О сроках и порядке информирования о результатах государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Не позднее, чем за месяц до начала экзаменов
	Дедова Л.А.

	9
	Мероприятия по обеспечению контроля за деятельностью образовательных организаций Романовского района по подготовке к государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования

	9.1.
	Тематические проверки по вопросам  соблюдения Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам    среднего общего образования 


	По плану- графику, утвержденному отделом образования
	Дедова Л.А.

	9.2.
	Тематические проверки официальных сайтов общеобразовательных организаций в части обеспечения своевременной  публикации на них информации о ходе подготовки и проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Декабрь 2014-апрель 2015
	Инкина Е.И.

	9.3.
	Тематическая проверка « Организация подготовки  к проведению  государственной итоговой аттестации  по образовательным  программам среднего общего образования
	Ноябрь- декабрь 2014 г.
	Дедова Л.А.

	9.4.
	Тематическая проверка « Организованное завершение 2014-2015 учебного года, готовность образовательных учреждений к проведению государственной итоговой  аттестации».
	апрель 2015 г.
	Дедова Л.А.

	9.5.
	Проведение диагностических срезов по общеобразовательным предметам с целью выявления уровня готовности участников образовательного процесса к государственной итоговой аттестации  по текстам отдела образования
- Математика (11 кл);

- Физика (11кл.);

-русский (11кл.);
-химия (11);

-биология (11кл.);

-история(11кл.)

- обществознание(11 кл.)
	По плану «Методического центра»
	Дедова Л.А.

	10
	Мероприятия по подготовке аналитических и статистических материалов по итогам проведения государственной итоговой аттестации на территории Романовского муниципального района в 2015 г.

	10.1.
	Подготовка аналитических справок по итогам единого государственного экзамена 
	Июль- август 2015г.
	Дедова Л.А.

	10.2
	Формирование статистической отчетности по итогам проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования
	Июль- август 2015г.
	Дедова Л.А.

	11
	Мероприятия по планированию и реализации расходов на организацию государственной итоговой аттестации

	11.1.
	Составление сметы расходов из районного бюджета на организацию и проведение ГИА в 2015 году.
	Сентябрь- октябрь 2015 г.
	Ершов А.Н.

Дедова Л.А.
Фадеева Е.П.


